
①

Stud. sendet Antrag auf Zulassung per 

E-Mail an Prüfungsamt

②

Prüfung der Zulassungs-

voraussetzungen durch 

Sachbearbeiter/in

③

wenn (+):

Erstellung Thema-Bestätigung

wenn (-):

Ablehnung Antrag

④

Übermittlung Formular Thema-

Bestätigung als Word-Dokument 

(.docx) per E-Mail an 

Studierende/n mit Hinweisblatt und 

"Erklärung Einsichtnahme Archiv" 

und an Prüfer/in in CC

⑦

Eintrag in FlexNow durch 

Sachbearbeiter/in im Prüfungsamt

⑥

Thema-Bestätigung für Prüfungsamt 

als Word-Dokument (.docx) per E-

Mail vom Lehrstuhl an Prüfungsamt

Prüfungsamt

Prüfer/in / Lehrstuhlsekretariat

Studierende/r

Stand:06/19

Prüfungsamt

 Modifizierter Ablauf: Beantragung Bachelor-/Masterarbeit

Zu ⑤: Der Tag der Themenausgabe (gemäß Prüfungsordnungen der Beginn der Bearbeitungszeit) 

             ist seitens der Prüferin/des Prüfers festzulegen und mittels Eintrag auf der Thema-Bestätigung 

             aktenkundig zu machen.

⑤

Prüfer/in und Studierende/r 

vereinbaren Termin zur Festlegung des 

Themas und Unterzeichnung der  

Thema-Bestätigung:

Ausdruck von 

1  Urschrift Themabestätigung für 

Studierende/n und

1  Abschrift zur Archivierung am 

Lehrstuhl 

- jeweils mit Unterschriften von 

Prüfer/in und 

Studierender/Studierendem 

(evtl. weiterer Ausdruck für Prüfer/in)


