Prozessablauf Beantragung Bachelor-/Masterarbeit

®©

Studierende senden iiber Stud-E-Mail-Adresse Antrag auf Zulassung zur Abschlussarbeit mit
Angabe der Gutachterin/des Gutachters an Priiffungsamt.

Der Antrag muss folgende Angaben enthalten:
Name, Vorname

Anschrift

Matrikelnummer

Studiengang

E-Mail-Adresse

Vorschlag Gutachterin/Gutachter

@ und ®

Priifung der Zulassungsvoraussetzungen durch Sachbearbeiter/in im Priifungsamt:

e Wenn Zulassungsvoraussetzungen gegeben:
Erstellung Thema-Bestitigung mit Textfeldern, so dass seitens des Lehrstuhls
Thema der Abschlussarbeit und Datum der Themenausgabe eingetragen werden
konnen.

e Wenn Zulassungsvoraussetzungen nicht gegeben:
Ablehnung Antrag an Stud.

@ und

Ubermittlung der Thema-Bestitigung per E-Mail an Lehrstuhl und Abgabenachricht an Stud.
(ohne Thema-Bestitigung!) mit Aufforderung, sich am Lehrstuhl zu melden, und Ubermittlung
Bearbeitungs-/Abgabehinweise sowie Einsichtnahme-Erkldrung.

Sehr geehrte/r Studierende/r,

Sie wurden wie beantragt zur Bachelor-/Masterarbeit zugelassen. Bitte wenden Sie sich zur
Themenausgabe an Thre Gutachterin/Thren Gutachter bzw. das zustindige Lehrstuhlsekretariat
und beachten Sie die beigefiigten Bearbeitungs- und Abgabehinweise.

Mit freundlichen GriiRen
Thr Priifungsamt

®

Eintragung Thema und Tag der Themenausgabe in Thema-Bestitigung am Lehrstuhl

@ und

Ausdruck und Unterzeichnung Thema-Bestitigung am Lehrstuhl:

1 Exemplar mit Unterschriften fiir Stud.

1 Exemplar mit Unterschrift von Gutachter/in und Stud. zur Archivierung am Lehrstuhl
(evtl. weiterer Ausdruck fiir Gutachter/in)

Exemplar fiir Prifungsamt wird vom Lehrstuhl per E-Mail an Priifungsamt gesandt.

®

Eintragung des Themas und des Tages der Themenausgabe in FlexNow durch Sachbearbeiter/in
im Priifungsamt
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