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Universitat Bamberg

Einem Team in Microsoft Teams beitreten

Wichtiger Hinweis:

=  Fur die hier beschriebenen Methoden zum Beitritt in ein Team in Microsoft Teams mussen Sie liber ein Nutzerkonto der
Universitédt Bamberg verfugen. Der Beitritt fur Gaste ist aktuell weder mit einem Link noch mit einem Code mdglich. Gaste
mussen manuell per E-Mail-Adresse von einem Teambesitzer zu einem Team hinzugeflgt werden.

=  Promovierende mussen die Nutzung von Microsoft Teams erst tUiber das |AM-Portal (Bereich mit Anmeldung) selbststandig

freischalten

1 Beitritt in ein Team liber einen Link

Wenn Sie einen Link zum Beitritt eines Teams erhalten ha-
ben, so kdnnen Sie diesen einfach in einem beliebigen
Webbrowser einfligen und 6ffnen. Sollten Sie die Deskto-
panwendung von Teams bereits installiert haben, so werden
Sie gefragt ob Sie den Link in dieser 6ffnen wollen. Unab-
hangig von dieser Entscheidung miissen Sie zunéachst lhre
E-Mail-Adresse eingeben und auf Weiter klicken.
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Abbildung 1: Anmeldefenster Microsoft

Danach werden Sie auf die Anmeldemaske der Universitat
Bamberg geleitet in der Sie lhre BA-Nummer oder E-Mail-
Adresse und das dazugehérige Kennwort eingeben mis-
sen.
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Abbildung 2: Anmeldemaske der Universitdt Bamberg

lhr Beitritt zum Team muss danach noch durch einen
Teambesitzer bestétigt werden, erst dann kdnnen Sie das

Team in der linken Menlileiste von Microsoft Teams unter
dem Punkt Teams finden.

2 Beitritt in ein Team liber einen Code

Wenn Sie einen Code zum Beitritt eines Teams erhalten ha-
ben, so klicken Sie in der linken Menlleiste in Microsoft
Teams auf den Punkt Teams und dann in der Liste der
Teams auf den Punkt teilnehmen oder Team erstellen.
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Abbildung 3: Teams-Ubersicht

Im nachfolgenden Fenster tragen Sie in der rechten Kachel
den Code fiir den Beitritt in das Team ein und klicken
anschlieRend auf Team beitreten.
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Abbildung 4: Team beitreten oder erstellen

Fir den Beitritt in ein Team mit Hilfe eines Codes ist keine
Bestatigung durch die Teambesitzer notwendig.

3 Sie haben noch Fragen?
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